PANDUANUNGGAHMANDIRI KARYAILMIAH
. Pengantar

1. Unduh Form Surat Keterangan Bebas PustakBbborm Persetujuan, dan
form PernyataanPublikasi melalui http://docrepository.undana.ac.id
padamenuO0 AT A Bom Remiyataan Publikaskhusus digunakan
untuk artikel yang telah dipublikasi atau sudah diterima untuk
diterbitkan padajurnal Fakultas/Prodi/institusi lainnya. Artikel yang
telah diterima untuk diterbitkan wajib menyertakan Letter of
AcceptancgLoA) dari dewan redaksi.

2. Dokumen (hasil pengisian form) pada poin 1 dan artikel
disatukan dalam satu folder denganformat penamaanfolder :

NIM_Nama calon wisudawan. Format dokumen : Surat
Keterangan Bebas Pustaka (doc/docx), Persetujuan Publikasian

Pernyataan Publikasi serta Artikel (PDF). Selanjutnya Dokumen
tersebut dicompress menggunakan Winrar dan dikirim ke
email:.uptperpustakaan@undana.ac.id
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3. Setelah calon wisudawan (CW) mengirim dokumen pada poin 2,
petugas verifikator akan memverifikasi hasil unggahan skripasnelalui
laman http://skripsi.undana.ac.id dandokumen yang dikirim melalui
email uptperpustakaan@undana.ac.idSetelah diverifikasi dan
dinyatakan lengkap danvalid, CW akan menerima invoice(kode VA)
via email dari UPT Perpustakaan untukmembayar biaya administrasi
SuratKeteranganBebasPustakasejumlah Rp.5000(lima ribu rupiah).
Setelah membayar biaya administrasi CW akan menerima Surat
Keterangan Bebas Pustaka (SKBP) via embiPT Perpustakaan
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lI. Mengisi Daftar Pengunjung

Masuk laman http://skripsi.undana.ac.id A a) klik titik tiga A b) klik
visitor counter.

MEMBER ID / VISITOR NAME ISiNlM atau NIP ‘
- «

NSTITUTION / VISITOR NAME |S|N'
Librariar
Visitor Count

PANDUAN Upload Mandi

Setiap pengunjung http://skripsi.undana.ac.id
wajib mengisi daftar pengunjung (visitor counter)
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[1l. Tahapan Unggah Skripsi/Tesis/Disertasi

1. Masuk laman http://skripsi.undana.ac.id A a) klik UnggahMandiri
A Db) klik Register

Apabila sebelumnya telah
melakukarregistrasibl)isi
username dan passwoid
b2) klik Masuk

Beranda deEan

Unggah Mandiri Karya

Panduan Unggah Mandiri
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c) Isi form pendaftaran A d) klik RegisterA

klik Masuk

Form Pendaftaran

Repository Unggah Mandiri
Perpustakaan SETIADI

MNomor Induk Mahasiswa

Nomor Induk Mahasiswa._..

Mama Lengkap

Nama Lengkap...

small Emailmshaktif

Email. ..

Fakultas

Masukkan Fakultas...

Prodi

Masukkan Prodi._.

Password

Password. .

Ulangi Password

Ulangi Password._ .

O

Isi formA lengkap
& benar

d
Register

aguskm@spi.undana.ac

e) Isi NIMA f) isi passwordA Q)
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2. 1si Form dan UnggahKarya limiah
a) Klik Mahasiswa? b) klik unggahkaryaA c) pilih jenis karya ilmiah
yang akan diunggah”A d) klik Next

a . GmdT
<2 Mahasiswa ¥ = y@
Pilih

Pilih

57 Bibliografi ‘
Prosiding Gmd Type&
= Daftar Unggahan

Buku Ajar-Modul . .
Skripsi

= Unggah Karya Laporan Penelitian

Laporan PPM
<2 Peralatan
Disertasi
erpuiakam Large &

Tesi
Perpustakaan Langsung

= Cetak Bukti Unggahan

3.a) Pilih Item Type(mis, skripsi) A b) copy-pastejudul (huruf kapital
setiap awalkata kecuali padaawal kata depan/penghubung)A c) klik
Add Author.

Item Type &

Skripsi

rite -

Studi Tentang Otonomi Desa Terhadap Pelaksanaan Kegiatan Pembangunan Fisik di Desa Penfui Timur, Kecamatan Kupang Tengah, Kabupaten Kupan;

Author@
Add Author(s)

aguskm@spi.undana.ac


mailto:aguskm@spi.undana.ac.id

4. Ketik beberapahuruf/kata nama penulis, jika nama penulis
munculA sorot dan pilin/klik A pilih NamaOrangA pilih PenulisA
Insert ToBibliography A klik OK.Ulangijika namapenulis lebih dari

satu orang. Setelahselesai,tutup.

Add Author

94 ¥

Nama Ora Vv Penulis

Author Name :

LIKA BERNA .
HERMINUS Erna Harati
HERU SUTE

ERNESTA KUE

Insert To Bibliography

Authors/Roles X

5. Isi NIM dan email penulis

Student Id‘

1101071019

Contact Email ‘

enesta@gmail.com
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6.1si nama dan NIP pembimbing serta pilih status (supervisor). Setelah
selesaimengisi pembimbing, klik tanda silang (x)

Data pembimbing belum ada dalam database:

Add Supervisor Add Supervisor

Supervisor Name :  Acry Deo Datus 19440877 ) G
Supervisor Name : SOLEMAN BULLY 19501213197 Dosen Per v
NO DATA FOUND
NO DATA FOUND Dosen_Ps C bing 1
Dosen Pembimbing 2

Dosen Pembimbing 3

Insert To Bibliography {L
Supervisors/Roles x Supervisors/Roles x |
Supervisor

Delete ACry Deo Datus 1944082219070 1 2001 Fersonal Name vosen Fempimping 1

[ ] QNI EMAN RIIN TV 105N19124107AN210N1 Darcana I Nlama Nacan Pamhimhine 4

Data pembimbing ada dalam database:

Ketik bagian nama pembimbing dalam kotak di depan Supervisor
NameA pilih nama pembimbing berserta NIP (jika sudah ada dalam

database)
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Contoh:

Add Supervisor

Supervisor Name :  Pau Supervisor ID D-

PAULUS UN - 19621231198803101

PAULUS ND L T RATOEBANDJOE - 1957112419880
PAULINA RIWU GAH - 196006281986032001

PAUL G. TAMELAN - 196702251992031001

PAULINA YURITHAAMTIRAN - 19750~

ARIFPMIARIL AT IL IRL ATAT I ™ AnnAn -

Insert To Bibliography

7. Penguji (examinel: Isi nama,NIP,dan status A seperti padacontoh
nomor 6.

examiner

l

Acry Deo Datus 194408221967072001 Personal Name Ketua Penguiji
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Isi contributor untuk penguji anggota ke 3 dan seterusnya (penguiji
S2 dan $3)

Contributor

8. Isi/pilih  nama Prodi, pada Date Type pilih Published Isi tanggal
lembar pengesahan(Legalization).

Code Ministry Pddikti @

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Date Type
Published

Specific Detail Info

Departement

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Legalization@

01/02/2018 -

hh =Tanggal 01 s.d. 31; bb = Bulan 01 s.d. 12; tttt = Tahun contoh: 2021
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9. Isi penerbit, tahun terbit, dan tempat penerbit. Padacollation, isi
jumlah halamanangkaromawi dan jumlah halaman angka arab.
Selebinyaseperti pada contoh berikut.

Publisher
UPT Perpustakaan Undana  10. Unggah coverskripsi/tesis/disertasi

Publish Year Gunakancover skripsi/tesis/disertasi

2018 yang telah disediakan UPT Perpustakaan
Publishing Place (http://docrepository.undana.ac.id/index

Kupang th)
Collation Klik Choosd-ileA unggahcover.

xii + 52 him Selanjutnya,unggah
Language skripsi/tesis/disertasi (Full text format

Indonesia PDF)
Copyright

Upl Image

Individu Penulis

. ‘ Choose File ‘ No file chosen
License Maximum 500 KB

CC BY-SA 4.0 Attach nt
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Detail Attachment (lampiran):

Klik Add Attchment
Sy

File Attachment : Add Attachment

Copy judul skripsi dari file microsoft office
dan paste pada kotak di depan Title

Title® e
Repo.Directory  : Repository ROOTd JANGAN DIUBAH Klik Browse utk
File To Attach : Browse...< meng-unggah

i, ki Skripsi/tesis/disertasi
= : TIDAK PERLU DIISI (FU" teXt’ PDF)

Skripsi calon wisudawan S-1, Prodi PPKN, FKIP Undana,

W periode Februari 2018
Contoh deskripsi / =

Skripsi Tulis tulis jenis karya ilmiah, jenjang pendidikan, prodi
(tulis lengkap), fakultas dan universitas (tulis
singkatan), bulan dan tahun wisuda

Formatpenulisandeskripsi

Formatpenulisanudulfile skripsi/tesis/disertasi:
Kodeprodi-NIM-JenjangTahunJeniskaryailmiah
A contoh:74201S115020100042021-SKRIPSI
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KlikUploadNow A klik OKA klik tandasilang(x)

L Studi tentang Otonomi Desa terhadap Pelaksanaan K

Repo. : Repository ROOT  ~ Jangardiubah

Directory

File To H Choose File | 872.05-S-1-...SKRIPSI.pdf

Attach Maximum 2048 KB

URL

Description s Skripsi Calon Wisudawan S-1, Prodi Hukum Perdata,
FH L indanma Parimde Fahrmiari 2012

et : Fueie 1| Jangardiubah

Access -

Limit by .

Member — stanasrd) Jangardiubah

Tvpe

Upload Now

File Attachments

skripsi.undana.ac.id says

File Attachment uploaded succesfully!
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10. a) CopypasteabstrakA b) pada klasifikasi €Classification) isi kode
prodi; antara aagkake 3 dan 4 diberi tanda bacatitik A c) padacCall
Number, isidengannomor klasifikasi, spasitiga huruf pertamanama
belakang penulis pertama, spasi dan isi huruf pertama juduf d)
klik NextA e) klik Simpam f) klik OK
Abstract

@ Bibliografi

h Pencarian [E Daftar Bibliografi = <+ Tambal

Classification &

872.05

Call Number G

872.05 Kue S

skripsi.ufidana.ac.id says

Url Crossref

0 Isinol (0) kalautidak ada

Send Email Approved

Biblidbgraphy Data Successfully Updated

Pilih Apabila terdapat bagian form yang wajib diisi
tetapi belum diisi, system akan menampilkan
bagianyang belum diisi. Klik GMD/

=N %

Bibliography sesuai dengan yang ditampilkan
system.
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11. Periksa/lihat hasil unggah pada a) form Bibligraphy dan b) OPA®&
c) SeeDetall
S g

Periksa dan sesuaikan /dengan
panduan. Klik Sunting utk
memperbaiki kemudian klik
Simpan/Save.

Periksa dan
sesuaikan dengan
panduan
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